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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงนิเบี้ยยังชพีผู"สูงอายุ 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุ 
2. หน�วยงานเจ"าของกระบวนงาน:องค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข"อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส�วน

ท�องถิ่นพ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีให"บริการ: ท+องถิ่น  
8. กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ข"อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ"างอิงของคู�มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุอบต.วัดจันทร�  
11. ช�องทางการให"บริการ  
1) สถานท่ีให"บริการสํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2  ตําบลวัดจันทร�อําเภอสทิง

พระจังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท�.074-536181 โทรสาร. 074-536181/ติดต�อด�วยตนเอง 
ณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป;ดให"บริการ เป-ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเป-ดให�บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป2) 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ"ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด+วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุขององค�กรปกครองส�วนท+องถิ่น
พ.ศ. 2552 กําหนดให+ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปCให+ผู+ที่จะมีอายุครบหกสิบปCบริบูรณ�ขึ้นไปในปCงบประมาณ
ถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ+วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุด+วยตนเองต�อองค�กรปกครอง
ส�วนท+องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นหรือสถานที่ที่องค�กรปกครองส�วนท+องถิ่น
กําหนด 
 หลักเกณฑ� 
    1.มีสัญชาตไิทย 
    2.มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นตามทะเบียนบ+าน 
    3.มีอายุหกสิบปCบริบูรณ�ขึ้นไปซึ่งได+ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุต�อองค�กรปกครองส�วน
ท+องถิ่น 
    4.ไม�เปFนผู+ได+รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน�อื่นใดจากหน�วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค�กรปกครองส�วน
ท+องถิ่นได+แก�ผู+รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู+สูงอายุที่อยู�ในสถานสงเคราะห�
ของรัฐหรือองค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นผู+ได+รับเงินเดือนค�าตอบแทนรายได+ประจําหรือผลประโยชน�อย�างอื่นที่รัฐหรือ
องค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นจัดให+เปFนประจํายกเว+นผู+พิการและผู+ปKวยเอดส�ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด+วย
การจ�ายเงินสงเคราะห�เพื่อการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นพ.ศ. 2548 
ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุผู+สูงอายุจะต+องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู+สูงอายุโดยวิธใีดวิธีหนึ่งดังต�อไปนี้ 
       1.รับเงินสดด+วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได+รับมอบอํานาจจากผู+มีสิทธิ 
       2.โอนเงินเข+าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู+มีสิทธิหรือโอนเงินเข+าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได+รับ
มอบอํานาจจากผู+มีสิทธิ 
 วิธีการ 
     1.ผู+ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุในปCงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร+อมเอกสารหลักฐานต�อ
องค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นประกาศกําหนดด+วยตนเอง
หรือมอบอํานาจให+ผู+อื่นดําเนินการได+ 
     2.กรณีผู+สูงอายุที่ได+รับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุจากองค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นในปCงบประมาณที่ผ�านมาให+ถือว�า
เปFนผู+ได+ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุตามระเบียบนี้แล+ว 
     3.กรณีผู+สูงอายุที่มีสิทธไิด+รับเบี้ยยังชีพย+ายที่อยู�และยังประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุต+องไปแจ+งต�อ
องค�กรปกครองส�วนท+องถิ่นแห�งใหม�ที่ตนย+ายไป 
 
 

 



3/8 
 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู+ที่ประสงค�จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู+สูงอายุใน
ปCงบประมาณถัดไปหรือ
ผู+รับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พร+อมเอกสารหลักฐาน
และเจ+าหน+าที่ตรวจสอบคํา
ร+องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียน
ให+ 
ผู+ขอลงทะเบียนหรือผู+รับ
มอบอํานาจ 

10 นาที องค�การบริหารส�วน
ตําบลวัดจันทร�
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล"ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู"ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให+โดยหน�วยงาน

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู"ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของรัฐที่มีรูปถ�าย
พร+อมสําเนา 

2) 
ทะเบียนบ+านพร+อม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร+อมสําเนา 
(กรณีที่ผู+ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู+ประสงค�ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุ
ประสงค�ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู+สูงอายุผ�าน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให+
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให+โดยหน�วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ�าย
พร+อมสําเนาของผู+รับ
มอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให+ดําเนินการ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร+อมสําเนา
ของผู+รับมอบอํานาจ 
(กรณีผู+ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู+ประสงค�ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู+สูงอายุ

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู"ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประสงค�ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู+สูงอายุผ�าน
ธนาคารของผู+รับมอบ
อํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู"ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร"องเรียน 
1) ช�องทางการร"องเรียนสํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2 ตําบลวัดจันทร�      

อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท� 074-536181 โทรสาร 074-536181 

หมายเหตุ- 

2) ช�องทางการร"องเรียน  www.watchan.go.th 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร"องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู+สูงอายุ 

- 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ> 20/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบล 
วัดจันทร� อําเภอสทิงพระ 
จังหวัดสงขลา สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


