
คู�มือสําหรับประชาชน  : การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบํานาญของข#าราชการส�วน

ท#องถ่ินผู#รับบํานาญ 
หน�วยงานที่ให#บริการ : องค�การบริหารส
วนตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ จังหวัดสงขลา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ) วิธีการ เง่ือนไข (ถ#ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ข!าราชการส
วนท!องถิ่นผู!รับบํานาญที่ย!ายภูมิลําเนาและประสงค�จะโอนการรับบํานาญจากองค�กรปกครองส
วน

ท!องถิน่ที่เดมิไปรับทีอ่งค�กรปกครองส
วนท!องถิ่นที่ใหม
โดยต!องเป-นองค�กรปกครองส
วนท!องถิน่รูปแบบเดียวกัน

สามารถย่ืนเรื่องการขออนมุตัิเปล่ียนแปลงสถานที่รับบํานาญได! 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม
ถูกต!องหรือไม
ครบถ!วนและไม
อาจแก!ไข/เพิ่มเตมิได!ใน

ขณะนั้นผู!รับคําขอและผู!ย่ืนคําขอจะต!องลงนามบนัทึกทัง้สองฝ6ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร
วมกนัพร!อม

กําหนดระยะเวลาให!ผู!ย่ืนคําขอดําเนนิการแก!ไข/เพิ่มเติมหากผู!ย่ืนคําขอไม
ดําเนนิการแก!ไข/เพิ่มเตมิได!ภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดผู!รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

3. พนักงานเจ!าหน!าที่จะยังไม
พิจารณาคําขอและยังไม
นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว
าผู!ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก!ไข

คําขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ!วนตามบนัทึกสองฝ6ายนั้นเรียบร!อยแล!ว 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคู
มอืเริ่มนับหลังจากเจ!าหน!าที่ผู!รับคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล!วเห็นว
ามี

ความครบถ!วนตามที่ระบุไว!ในคู
มอืประชาชน 

หมายเหตุ : จะแจ!งผลการพิจารณาให!ผู!ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต
วนัที่พจิารณาแล!วเสร็จ 

ช�องทางการให#บริการ 

 

สถานท่ีให#บริการ 
(หมายเหต:ุ -) 
สํานักงานปลัดองค�การบริหารส�วนตําบลวัดจันทร�หมู�ที่ 2 
ตําบลวัดจันทร�อําเภอสทิงพระจังหวัดสงขลา 90190

โทรศัพท� 074-536181 โทรสาร 074-536181 
/ติดต�อด*วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป0ดให#บริการ เป,ดให*บริการวันจนัทร�

ถึงวันศกุร� (ยกเว*นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 25 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ข!าราชการส
วนท!องถิน่ผู!รบับํานาญย่ืนคําร!องขอ
เปลี่ยนแปลงสถานที่รับบํานาญพร!อมเอกสารหลักฐานต
อ
เจ!าหน!าที่ขององค�กรปกครองส
วนท!องถิน่เพือ่ตรวจสอบ
ความครบถ!วนถกูต!อง 
(หมายเหต:ุ (หน�วยงานผู*รับผิดชอบคอืองค�กรปกครอง
ส�วนท*องถิ่นเดิมที่ข*าราชการส�วนท*องถิ่นผู*รับบํานาญ
ได*รับบํานาญอยู�)) 

1 ช่ัวโมง องค�การบริหารส
วน
ตําบลวัดจันทร� 
อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

 

2) การพิจารณา 
เจ!าหน!าที่ขององค�กรปกครองส
วนท!องถิน่จัดทําหนังสือ
สําคัญจ
ายเงินบํานาญครั้งสุดท!าย (แบบบ.ท.13) เสนอผู!

มอีํานาจพิจารณาจัดส
งเอกสารดังกล
าวให!จังหวัด
ดําเนินการ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 7 วันนับจากวันที่ได*รับคํา
ร*อง 
2. หน�วยงานผู*รับผิดชอบคือองค�กรปกครองส�วนท*องถิ่น

เดิมที่ข*าราชการส�วนท*องถิ่นผู*รับบํานาญได*รับบํานาญอยู� 
)) 

7 วัน องค�การบริหารส
วน
ตําบลวัดจันทร� 

อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

 

3) การพิจารณา 
เจ!าหน!าที่ของสํานักงานส
งเสริมการปกครองท!องถิ่น
จังหวัดตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอผู!ว
าราชการ
จังหวัดพิจารณาจัดส
งให!กับกรมส
งเสริมการปกครอง
ท!องถิน่ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันที่
สํานักงานส�งเสริมการปกครองท*องถิ่นจังหวัดได*รับเรื่อง 

7 วัน องค�การบริหารส
วน
ตําบลวัดจันทร� 
อําเภอสทิงพระ

จังหวัดสงขลา 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
2. หน�วยงานผู*รับผิดชอบคือสํานักงานส�งเสริมการ
ปกครองท*องถิ่นจังหวัด)) 

4) การพิจารณา 
เจ!าหน!าที่ของกรมส
งเสริมการปกครองท!องถิน่ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานเสนออธิบดีกรมส
งเสริมการปกครอง
ท!องถิน่พิจารณาอนุมตัิและลงนามในหนังสอืแจ!งจังหวัดที่

จัดส
งเรื่องและจังหวัดที่องค�กรปกครองส
วนท!องถิ่นแห
ง
ใหม
ที่ขอย!ายมไิด!อยู
ในจังหวัดเดียวกันกับองค�กรปกครอง
ส
วนท!องถิน่เดิม 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 10 วันนับจากวันที่

กรมส�งเสริมการปกครองท*องถิ่นได*รับเร่ืองจากจังหวัด 
2. หน�วยงานผู*รับผิดชอบคือส�วนบําเหน็จบํานาญและ
สวัสดิการสํานักบริหารการคลังท*องถิ่น)) 

10 วัน องค�การบริหารส
วน
ตําบลวัดจันทร� 

อําเภอสทิงพระ
จังหวัดสงขลา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ#ามี) หน�วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 
1) 

 
ใบคําร#องขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญ 
ฉบับจริง1ฉบับ 

สําเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(ขอรับใบคําร!องขอเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบํานาญที่

หน
วยงานต!นสังกัด) 

- 

2) 
 

รูปถ�ายหน#าตรงขนาด 1 นิ้วหรือ 2 นิ้ว (ถ�ายไว#ไม�เกิน 6 
เดือน) จํานวน 3 รูป 
ฉบับจริง0ฉบับ 

สําเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

 



ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร#อยละ) 
1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 

ค�าธรรมเนียม  0 บาท 

 

 

ช�องทางการร#องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานปลัดองค�การบริหารส
วนตําบลวัดจันทร�หมู
ที่ 2 ตําบลวัดจันทร� อําเภอสทิงพระ  

จังหวัดสงขลา 90190 โทรศัพท� 074-536181 โทรสาร 074-536181 
(หมายเหต:ุ -) 

2) www.watchan.go.th 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู*ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร)ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอร)ม 
ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

หมายเหตุ 
- 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


